
E-Mail-Konto einrichten
Microsoft O�ce Outlook 2003

Zunächst ö�nen Sie Outlook. Dann gehen Sie oben in der 
Menüleiste auf „Extras“ und anschließend auf „E-Mail-
Konten...“ . 
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Ein neues Fenster ö�net sich. Um ein neues E-Mail-Konto 
zu erstellen, aktivieren Sie bitte den Punkt  „Ein neues 
E-Mail-Konto“ hinzufügen. Danach klicken sie auf weiter. 
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Hier aktivieren Sie den Punkt  „POP3“ und klicken Sie 
anschließend auf Weiter. 
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Jetzt tragen Sie hier alle benötigten Angaben ein für Ihr 
E-Mail-Konto. Die E-Mail-Adresse, der Benutzername sowie 
das Kennwort haben Sie von uns zugeschickt bekommen.
Bei Posteingang- und Postausgangserver müssen Sie 
mail.stemico.de eintragen. Das Kästchen bei „Anmeldung 
durch gesicherte Kennwortauthenti�zierung (SPA) bleibt 
leer! Anschließend klicken Sie auf Kontoeinstellungen 
testen sobald Sie die benötigten Felder ausgefüllt haben. 
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Wenn Sie jetzt auf  „Kontoeinstellungen testen“ geklickt 
haben, taucht ein neues Fenster auf. Hier werden jetzt die 
Verbindungen getestet ob diese korrekt eingegeben sind. 
Im optimalen Fall, falls Sie alles richtig eingetragen haben, 
müssten Sie nur grüne Häkchen sehen. Sollte aber ein oder 
mehrere Kreuze erscheinen, überprüfen sie Ihre Internet-
verbindung und alle Angaben die so zuvor gemacht 
haben. Sollte alles korrekt sein, klicken Sie bitte auf „Schlie-
ßen“. Jetzt sind sie wieder im vorherigen Fenster. 
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Wenn nun alles korrekt ist und nur grüne Häkchen gehabt 
haben, dann klicken Sie bitte jetzt auf „Weitere Einstellun-
gen“. Nun ö�net sich ein neues Fenster. Unter dem Reiter 
„Allgemein“ können Sie Ihrem neuen E-Mail-Konto eine 
Beschreibung geben. Zum Beispiel um was sich es für ein 
Konto handelt. Wenn Sie dieses abgeschlossen haben, 
gehen Sie bitte auf den Reiter „Postausgangsserver“ . 
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Unter dem Reiter „Postausgangsserver“ müssen Sie folgen-
de Einstellungen aktivieren. Machen Sie einen Haken bei  
„Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authenti�zie-
rung“ . Darunter aktivieren Sie den Punkt „Gleiche Einstel-
lungen wie für Posteingangsserver verwenden“. Wenn Sie 
dies getan haben, dann klicken Sie bitte auf „OK“ . 
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Unter dem Reiter „Postausgangsserver“ müssen Sie folgen-
de Einstellungen aktivieren. Machen Sie einen Haken bei  
„Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authenti�zie-
rung“ . Darunter aktivieren Sie den Punkt „Gleiche Einstel-
lungen wie für Posteingangsserver verwenden“. Wenn Sie 
dieses getan haben, dann klicken Sie bitte auf „OK“ . Sie 
kommen dann zum vorherigen Fenster zurück, wo Sie die 
Kontoeinstellungen gemacht haben. Anschließend klicken 
Sie dann auf Weiter. 
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Zum Abschluss klicken Sie nun auf „Fertig stellen“ um die 
Einrichtung Ihres neuen E-Mail-Kontos abschließen zu 
können. Damit ist Ihr neues Konto komplett eingerichtet. 
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